
高雄市立鳳翔國民中學 114 學年度第 1 學期 1 月份第 6 次行政會議紀錄 

時間：115年 1月 6日（星期二）上午 10時 15分 

地點：二樓會議室 

主席：謝慧珍校長                                 紀錄：吳佩霖 

出席人員：如簽到冊 

壹、 主席報告：略 

 

貳、各處室業務報告： 

█ 教務處 

【教學組】 

(一)114學年度作業抽查到 1/6（二）為止，1/12（一）為補抽查期限，兩科

以上未完成補抽查的學生會記警告，教學組會開立記警告通知單給導師確

認並告知家長，再請導師提醒學生於補抽查期限前完成檢查並蓋章，感激

不盡。 

【註冊組】 

(一) 國三模擬志願選填全數同學已完成，感謝輔導室及輔導活動課許婉婷

老師大力協助。 

(二) 2.今日已發下寒假輔導通知單，請協助於 1/5(一）收回註冊組，以便

後續統計參加人數。 

(三) 3.第三次段考成績輸入自]1/15（四）至 1/22(四)止，彈性課程成績已

開放輸入至 1/22(四)止，麻煩老師可以儘早輸入，感謝大家。 

【設備組】 

(一) 1.1/19(一)預計發放一、二年級第二學期教科書。 

(二) 2.1/24(六)高雄市科技教育競賽，由 208吳 O漢、103何 O霆、106吳

O鋒參與競賽。 

【資訊組】 

(一) 本校普通班級教室大屏已經建置完成，由資訊股長向全班宣導大屏使

用管理規則並且公告於班級佈告欄。目前資訊股長負責於下課時間合

上兩片黑板並登記未經允許擅自操作大屏的同學座號，下學期幹部訓

練進行完整教學。 

(二) 大屏的螢幕請以乾布清潔，大屏下方容易累積粉筆灰，請導師提醒負

責擦黑板的同學要一併擦拭；新黑板屬一般黑板，可以用板擦或擰乾

的濕抹布擦拭。 



(三) 資訊組已有採購大屏插槽的防塵塞以及按鍵的保護膜，安裝後可防止

粉筆灰落入大屏孔隙。 

(四) 班上電腦和大屏皆有設定 17:00 自動關機。大屏另有螢幕鎖定功能，

如有需要的班級，請洽資訊組。 

(五) 由於班級投影機仍在調整中，目前尚無法使用，待調整完成後則大屏

和投影機皆可使用，屆時會再通知教師同仁。因大屏解析度較高，功能

也較完整，歡迎大家盡量使用大屏教學。 

█ 學務處 

(一) 教育部第四屆國民中小學全民國防教育融入式教學優良教案甄選，期

限至 6/30止，歡迎同仁踴躍投稿，相關訊息可參閱本校校網學務處公

告。 

(二) 校園性別事件調查專業人員高階培訓開始報名，培訓時間為 115 年 1

月 28、29、30 日（星期三、四、五），共計 3 天。地點為前鎮區樂群

國民小學 3F視聽教室，如有興趣同仁可參閱本校校網學務處公告。 

(三) 期末學生學習活動規劃如下： 
 

 



 

(四) 寒假返校打掃時間如下，衛生組會協助點名，無故不到者開學將進行

補掃，有出席者學務處將登錄服務時數，如有請假者再請導師協助與

學務處聯繫，謝謝。 

1.2/4（三）101班、102班返校打掃（8:00-9:00） 

2.2/9（一）103班、104班返校打掃（8:00-9:00） 

3.2/11（三）105班、106班返校打掃（8:00-9:00） 

4.2/13（五）107班、108班返校打掃（8:00-9:00） 

(五) 2/23（一）開學日早自習辦理開學典禮。 

(六) 煎餅果子請大家上網預約口味及取餐時間，每個時段設定 15份，超過

15 份會關閉表單選項，請大家提早預約，避免向隅。預約網址：

https://forms.gle/VWyTVLJf3QK6aafk8，預約時間：即日起至 1/7（三）

下班前為止 

 

 

 

 

 

 

 

█ 總務處： 

(一) 新校舍光電評選於 1/7(三)早上 10點評選。 

(二) 感謝總務處玉菇組長辛勞、校長與家長會長積極奔走，並感謝林議員

大力幫忙。教育局於 12/31日核定本校 K棟設備經費約 1680萬元，目

前已在處理後續招標文書作業，預計設計監造勞務標於學期末前完成。

過完農曆年再報局送 S 棟設備經費 1600 萬及裝修工程等標案-目前作

業皆進行中，依期程辦理。 

(三) ABC路口的看板由總務處管理，已借用筆電灌軟體。請各處室同仁若有

要在路口放置宣導資訊，請各處室整理好圖檔後，再一併上傳。 

(四) 期末將至感謝同仁整學期一同付出與辛勞，這學年開始，由學校提案

且於家長會已同意將年終感恩餐會與謝師宴整併，讓財力資源更有效

運用，同仁最期待的抽獎活動也一併整合於謝師宴時辦理。 

 

 

https://forms.gle/VWyTVLJf3QK6aafk8


█ 輔導室： 

(一) 114-1 技藝教育課程 1 月 9 日結束，1 月 16、23 日(週五)社團時間安

排如下： 

時間 
對象/ 活

動 

高職 上課

教室 

1月 16日(五) 

第 5、6節 

114-1 

技藝教育

課程 124

人 

三信(商業.家政.食

品) 
305 

樹德(藝術.餐旅) 204 

高英(動力機械.設計) 302 

中山(機械.農業.化

工.電機) 
205 

1月 16日(五)

第 7節 
原班課表 -- 

回原

班 

1月 23日(五) 

第 5、6節 

114-2 

技藝教育

課程 60 人 

三信(餐旅) 10人 

302 樹德(家政.醫護) 17

人 

高英(食品.動力) 19

人 
305 

中山(電機.設計.機

械) 10人 

1月 23日(五)第

7節 
休業式 

-- 

(二) 本校 114 學年度技藝競賽選手名單及比賽期程，因合作學校眾多集訓

日期均不同，非常感謝各處室協助集訓與比賽之公假、營養午餐與第

八節退費、集訓彈性調整評量等相關事宜。 

1月27日（星期二） 1月28日（星期三） 1月29日（星期四） 

職群 競賽服務學校 職群 競賽服務學校 職群 競賽服務學校 

食品 

樹德家商 

商業與管理 

海青工商 

電機與電子 
高雄高工 

家政 設計 土+木與建築 

藝術  

 
機械 

中正高工 
農業 旗山農工 

化工 動力機械 
中山工商 

 餐旅 

樹德家商(禤宜家帶隊) 

食品：303蘇O靚、307林O㚬 

家政：304林O翔 

藝術：305陳O諭 

海青工商(禤宜家師帶隊) 

商業管理：302柯O妍 

設計：301顏O涵、302蔡O潔 

高雄高工(黃靖雯主任帶隊) 

電機電子：301傅O賢、306劉O呈 

中正高工(黃靖雯主任帶隊) 

化工：301洪O涵 

中山工商(簡莉芳師帶隊) 

動力機械：301陳O佑、304王O愷 

餐旅：303陳O縉、305陳O妍 

 



(三) 「115美力媽媽」歡迎推薦合適家長，意者請於 2月 13日前洽輔導室

協助報名相關事宜，並於 2 月 23 日前繳交報名相關電子檔及紙本文

件。（毅力媽媽、新力媽媽、自力媽媽、給力媽媽、魔力媽媽、活力媽

媽、多力媽媽，詳細資格請見校網公告）。 

 

█ 人事室：  

(一) 本校 115年寒假行政人員（職員、兼行政）輪值表已奉准並公告週知。

茲因 1/21至 1/23(星期三、四、五)三日為教育局公告補行上課日，該

三日擬請行政人員按學期中之上下班時間；2/11至 2/13(星期三、四、

五)三日為教育局公告調整放假日，該三日雖已為第二學期開學，擬請

行政人員按寒假之上下班時間（08:00-16:00）。 

█ 會計室： 

(一)114年順利關帳，感謝同仁配合。115年若需簽證請點選年度 115年。 

(二) 國旅卡已可申請，兼行政教師請於 7月 31日前提出，行政人員請於年

度結束前刷完。 

 

參.提案討論： 

提案一：修訂「高雄市立鳳翔國民中學校園緊急傷病處理辦法」如附件， 

       請討論(提案單位：護理師) 

說明：檢視「高雄市立鳳翔國民中學校園緊急傷病處理要點」，現行辦法內

容與實際層面執行有困難窒礙之處，流程未盡完善。檢附修訂後的「高雄

市立鳳翔國民中學校園緊急傷病處理辦法」、「高雄市立鳳翔國民中學校園

緊急傷病處理辦法修訂對照表」如附件。 

決議：事涉導師意見，另提交校務會議提案討論。 

 

肆.臨時動議： 

提案一：教師兼行政人員中午休息時段，為延長工時之服務時間，是否得 

      自現行減少寒暑假到校之寒暑休方式，改為加班補休方式？(提案單 

      位：學務處) 

決議：請人事主任研議可行方式。 

 

 

伍.散會：11:20 


