
1 
 

高雄市立鳳翔國民中學 114學年度第一學期四月份導師會議 

壹、時間：115年 5月 7 日(星期四)中午 12 時 40 分  

貳、地點：會議室  

參、主持人：黃主任宇仲                           紀錄：柯淑萍 

肆、出席人員：如簽到表  

伍、工作報告： 

一、教務處工作報告 

【教學組】 

1.校內國語文競賽動態組優勝的選手將於 5/23(六)於新甲國小參加全市國語文分區初  

   賽(國語演說代表:105莊〇諭，國語朗讀代表:206 盧〇彤，台語演說代表:204 張〇勛 

   ，台語朗讀代表:102陳〇臻，客語朗讀代表:208 鍾〇岑) 

2.5/11(一)-5/18(五)中午期間進行學習扶助一、二年級篩選測驗，測驗結束後導師及任課

老師可隨時上學習扶助科技化評量平台網頁，去觀看學生診斷結果。 

3.本學期作業抽查預計於 5/19(二)~5/25(一)國三會考後進行，若有遺失請找設備組購買  

  ，另外也提醒國三生務必保留習作。 

4.5/27(三)早修 7:40進行校內英語文競賽 (英文朗讀:2樓會議室，英文即席演講:2樓理化  

  教室，英文作文:2樓圖書館)  

 

【註冊組】 

1. 三年級多元發展項目積分校內登錄截止日為 5/8(五)12:00 止，5/11(一)上午結算並

列印成績證明書，中午請導師協助發放，隔天 5/12(二)請導師再協助收回(請檢查有

無簽名及塗改)。 

備註：(1)本次結算成績為高中職免試入學及五專之比序總積分，5/11(一)起補登錄 

         之項目積分不列入總積分。 

      (2)高中職免試入學成績證明書要送至免試入學承辦學校海青工商，學生及家 

         長務必簽名且不能塗改(有塗改須重新列印及簽名)。 

      (3)不論有無要報名高中職免試入學，全校國三生均須領取成績證明書及繳回。          

2. 請三年級導師轉知 5/11(一) ~ 5/15(五)為全國五專優免校內報名時間，5/18(一)     

5/12(五)為正式報名時間，有意願報名的可至註冊組領取報名表，並於上述時間內繳

交報名表及報名費，以便網路集體報名。 
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3. 因三年級今年度畢業典禮為 6/5(五)，為結算畢業總成績及產生補考名單、畢業獎項，

有關三年級成績輸入，務必於 5/13(三)前輸入完畢。 

    請國三任課老師配合:(1)5/13(三)前提早完成輸入第 2次段考評量及平時成績(藝能 

    科目請於 5/8(五)前完成輸入評量及平時)，以便列印三年級個人成績單完成校正。 

   (2)三年級期末彈性課程成績(社團或技藝教育、搞什麼名堂、鑑往知來、時空旅人) 

   亦請輸入一次成績。 

4. 5/14(四)三年級第八節課輔結束。國中會考第一天午餐訂購非常感謝國三導師協助幫

忙。    

5. 有關鳳新高中考場休息室位置--行政大樓 1F。會考需要「汽車停車證」的同仁，屆時

可至教務處領取(汽車停車證有限)。  

6. 5/15(五)下午 3:00~5：00 鳳新高中開放考場。會考 5/16(六)、5/17(日)兩天，請導

師務必提醒學生要帶會考准考證。准考證若不見，請於 5/16(六)早上到鳳新高中後請

學生(攜帶身分證或健保卡，及報名時的 2吋照片 1張)到試務中心辦理補發。 

7. 國三畢業生 114下各領域學期補考預計 5/21 (四)於視聽教室舉行，補考節次及科目

併同補考名單 5/18(一)前公告，屆時請導師協助發放補考通知單。畢業生總補考於

5/26(二)於 2F會議室舉行(個別通知)。 

8. 有關國三國中會考及升學重要事項教務處會隨時通知，也請導師提醒學生要留意。 

 

【設備組】 

1. 三年級學生辦理離校手續需確認圖書館書籍是否歸還，書籍未歸還者將暫時保管畢業

證書，請導師協助提醒學生。 

 

【資訊組】 

1. 三年級 6/5 畢典，有勞三年級導師先協助檢視班上資訊設備是否有損壞或遺失，設備

檢核表於會考後發給資訊股長進行盤點。 

2. 大屏有排程平常日 7:30 開機和 17:00 關機，請大家下課時待機即可，不要關機，謝

謝。 

3. 檢附今年本校自辦資訊相關研習如附圖，歡迎同仁參加，8 月過後的是暫定，如果沒

有職務異動的話，謝謝。 

 

 

 

 



3 
 

 

二、學務處工作報告 

1. 本處學務人力人員鍾〇浩先生已於 4月 24 日（日）就職。其任務包含點名單彙整、假卡

登錄、服務時數登錄、校安通報、臨時交辦事項等。 

2. 會考兩日請三年級學生統一穿著兩天運動服。 

3. 畢業典禮當日學生穿著制服，請勿在制服上塗鴉，如有違規者將不予開放進場。 

【生教組】 

 

【訓育組】 

1. 國三社團最後一次上課日為 5/15(五)、當天第六節為國三會考注意事項說明會，任

課老師請隨班。              

2. 導師評語代碼表如附件，目前已開放輸入。請三年級導師於 5月 22 日(五)輸入完

畢；一、二年級導師於 7月 3日(五)輸入完畢，以利成績單製發作業，謝謝您。 
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3. 班級幹部記功、小老師的學期記嘉獎或服務時數登記，請以班級統一讓任課老師簽名

後寫在單子上。整份文件請班長負責保管，於 5月 27 日(三)午休前繳回活動組，以

便進行敘獎。 

班級幹部記功、小老師的學期記嘉獎或服務時數登記說明如下。 

職稱 班級幹部 各科小老師 社團社長 

登錄方式 幹部積分和敘獎 

兩個都記 

服務時數或記嘉獎 

2 擇 1 

幹部積分 

    幹部積分及獎勵說明：  

在成績單上的文字紀錄為下述說明： 多元比序種類 

【幹部】114(下)擔任班級幹部   獎勵為 0 幹部積分 2分 

114(下)熱心班級事務      獎勵為嘉獎 1次~小功 1次 

(此名稱為學務處幹部專用，請同仁勿重複使用以免混淆)                                                      

敘獎 

社團社長只登記幹部積分 2分，沒有敘獎。(該紀錄不會出現在成

績單上) 

除非做得不好小於 2分或副社長才另以敘獎方式處理。 

幹部積分 

   註：缺曠及獎懲紀錄以 ischool電腦紀錄為主。 

       若有問題請直接向學務處反映修正。 

(獎懲、缺曠-皓瑋組長或宇仲主任、社團-淑萍) 

4. 星光大道比賽時間：5月 29 日(五)晚上 18:20 開始，地點：鳳翔國中視聽教室，彩

排時間 5月 20 日(三)午休第 1組~第 11 組，5 月 21 日(四)午休第 12 組~第 21 組，

選手排練每組 1次。5/11(一)-5/28(四)開放學生午休練習。 

參賽選手家長可以憑邀請卡入場(正面) 參賽選手家長可以憑邀請卡入場(背面) 
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序號 表演名稱 班級 

1 繩飛棍舞  102陳〇臻 

2 THAT'S A NONO 305陳〇諭 

3 Drama 302陳〇汶、201刁〇瑜.謝〇安、205杜〇柔 

4 打火機 303蘇〇靚 

5 Home 306周〇婷 

6 修煉愛情 302王〇軒、柯〇妍 

7 megnetic 304柯〇妡、夏〇惠、連〇 

8 你好我好大家好-雨愛 203黃〇綺、劉〇晴 

9 最後一頁 203洪〇真、劉〇涵 

10 Jurassic park 107呂〇萱、何〇蕎、陳〇縉、林〇岑    

11 run away  101林〇晞 

12 ABCD 304陳〇妡 

13 太陽與地球 204周〇伶、張〇煬 

14 人生的旋轉木馬 105石〇馨.莊〇諭、106陳〇、107 李〇樺 

15 天后 207錢〇任 

16 
娜烏西卡的呼喊—風之

谷組曲 

201蘇〇瀞、202湯〇、204吳〇霖、205王〇

鴻、206 林〇昕.盧〇彤 

17 How 無懷疑 201陳〇鈺、205鄭〇彤  

18 GGUM 303李〇呈 

19 四手聯彈 201許〇榕、203陸〇蓁 

20 乾啦乾啦 106吳〇鋒、李〇燁、曾〇盛、曾〇瑞 

21 登頂 204陳〇晴、304陳〇芯 

 

 

【體育組】 

1.5/7 下午六.七節，二年級班級 3on3籃球賽 

2.5/8-10躲避球， 參加全國躲避球錦標賽。 

3.5/28 上午 11.00三年級水域安全宣導(外聘講師) 

 

【衛生組】 

 

 

【健康中心】 

1.感謝各位導師協助收取「視力健康檢查複檢與矯治回條」，這學期視力不良學生就醫複檢
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率達 98%。 

2.一、二年級視力不良率每學期皆顯著上升(如下圖)，為讓學生有正確的”視力保健知

識”，4/9-5/15 早自修先排定一年級入班進行「視力保健宣導」。 

3.為鼓勵落實視力保健學生，從 115學年度開始，二、三年級學生第 1學期只要符合以下其

中一個條件，給予嘉獎 1次 

(1)雙眼裸視視力 0.9以上。 

(2)任一眼裸視視力 0.8以下者，每學期皆有至眼科診所複檢，且近視及散光度數未再增

加。 

 
 

 

114-1 114-2

裸眼視力不良人數 196 221

視力不良率 70.25% 78.93%
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【午餐】 

1. 三年級導師請留意：如果會考後班上同學有正當理由要請長假者，請提醒學生記得停餐

5天前到學務處找小 5登記，以利退費。 

 

 

三、總務處工作報告 

1. 有同仁反映學務處辦公室冬天-面臨門口位置風大，總務處請廠商評估於該 OA 側邊可裝

設一面擋風板，應工程需要全部統計一次施作，請同樣於門口位置的同仁依個人需要於

115 年 5 月 8 日(五)中午以前向總務主任登記裝設。 

2. 感謝導師協助 114 學年第二學期 2張收費單皆以收齊。 

113-1 113-2 114-1 114-2

裸眼視力不良人數 180 189 212 232

視力不良率 64.98% 68.48% 76.53% 84.06%
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3. 資源教室目前等使照核發，同仁已可使用，資源教室已建置完成，管理方法由輔導室統

一規範。 

4. 5/7(四)於視聽教室舉辦第 6節國一防火講座 

5. 應往後增班全校同仁多達 80 位，每學期末有大量換座位及搬遷辦公室需求，為使新學年

運作順暢擬提出《高雄市立鳳翔國民中學辦公室分配及座位搬遷處理原則》(附件一)，

請全校同仁一同審閱修正，預計於期末校務會議通過後實施。 

 

四、輔導室工作報告 

【資料組】 

      一、國三技優甄審校內報名至 5/13(三)截止，請導師提醒學生。有關已繳交 

          技優甄審報名費者，若仍要報名註冊組的「高中職免試入學」，則不須再繳 

          交報名費，屆時名單再統一送至註冊組。 

 

4月份輔導個案人次統計一覽表 

輔

導

人

力

類

型 

性

別 

學校輔導教師-個案類別 主+副類別 

輔

導

議

題

人

次 

總

計 

T01.

人際

困擾 

T02.

師生

關係 

T03.

家庭

困擾 

T04.

自我

探索 

T05.

情緒

困擾 

T06.

生活

壓力 

T07.

創傷

反應 

T08.

自我

傷害 

T09.

性別

議題 

T10.

脆弱

家庭 

T11.

兒少

保議

題 

T12.

學習

困擾 

T13.

生涯

輔導 

T14.

偏差

行為 

T15.

網路

沉迷 

T16.

中離

(輟)

拒學 

T17.

藥物

濫用 

T18.

精神

疾患 

T19.

其他 

- 

總

計 
64 20 1 16 0 13 1 0 0 4 0 0 2 1 1 1 0 0 4 0 

生

理

女 

40 13 0 12 0 9 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 4 0 

生

理

男 

24 7 1 4 0 4 1 0 0 4 0 0 0 1 1 1 0 0 0 0 

其

他 
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

 

輔導個案統計：28人 

國一 10人 ； 國二 9人 ； 國三 9人  
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附件一           高雄市立鳳翔國民中學 

辦公室分配及座位搬遷處理原則 
中華民國 xx年 x月 xx日 xxxx會議通過 

 

一、依據國民小學及國民中學設施設備基準辦理。總務處特別訂定辦

公室搬遷原則並於每學年執行。 

三、學校基於導師間溝通順利及校舍管理原則，同年段導師坐同間辦

公室、同處室協行以集中同間辦公室為原則。 

四、每年 6 月導師會議時，由次學年三年級導師決定辦公室，以便學

校及同仁預作搬遷準備。 

五、新學年(8 月 1 日起)同仁已知要換位置應於該年 6 月 20 日前或

接獲職務異動時完成確認，以利新學年新進教師座位安排及製作

分機表。為準時開學，不致凌亂匆忙，請所有同仁於學期結束 7

月 31 日前完成座位搬遷，以利新職務接手及新進同仁進駐。 

六、每位導師配置一座 L 型辦公 OA、正式同仁一座辦公 OA，每人 1

個櫃子為原則，由各處室主任及導師們自行協調所屬辦公室選

位。若有多餘櫃子則為公務用或由各辦公室自行分配。 

七、全校辦公室其他空閒座位，由總務處統一配置給代理及代課教

師，若受限於校舍整體空間，將依教師課表安排教師共用座位，

其餘收納空間由各處室及同一辦公空間同仁自行協調分配。 

八、所有抽屜及鐵櫃鑰匙由總務處管理，各使用人請於學期末(7 月

31 日前)交回鑰匙，俾便總務處財管清點；於新學期(8 月 1 日

後)領用新座位鑰匙。若有遺失、損壞請自行重新打製或繳交一

支工本費 50 元。 

九、本原則由 xx 會議通過後施行，修正時亦同。 
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陸、討論事項：  

一、307導師提議三年級會考前提醒學生注意事項，會考後行事曆。 

二、302導師提議學生遲到問題如何改進。 

三、205導師建議畢業旅行招標應該盡量勾選導師。 

四、202導師建議任課老師要掌握上課進度。 

 

導師會報決議事項： 

一、三年級升學行事曆請教務處協助整理後發至各班。 

二、校長允諾與導師相關招標評選會多勾選導師當評選委員。 

 

 

柒、臨時動議：無 

 

捌、散會時間（下午 13 時 20 分）。 

 

 

 

 
 


